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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii
operationale
Scopul difuzirii fx. Nr- Compartiment | Functia Nume i Da'ta. i Semniitura
Nr. crt. prenume primirin
1. 2. 3. 4. 4. 5. 18,
3.1, Aplicare 1 Activitiati  [[nspector Vocheci Madalina [04.12.201 )
extragcolare [scolar ié%\/m
3.2. Arhivare 1 secretariat secretara  |Banutd Luminita 04.12.2019 /&‘M
3.4. Evidenta/Arhivall secretariat  [secretard  [Banutd Luminita  [04.12.2019 -
i Bado
39 Alte scopuri |1 Cadre Directori  [Trimis in unitatile 04.12.2019
didactice unitati de  |de
[nvatdmant [[nvatamant
din judetul
L Giurgiu J

4,

SCOPUL procedurii operationale:

Prezenta procedurd:

4.1. Vizeaza monitorizarea modului
,.Scoala altfel" pentru anul scolar 201
4.2. Stabileste modul de desfasurare a
,.Scoala altfel" pentru anul scolar 2019 - 2

comisiile si persoanele implicate.

4.3. Sprijina auditul si/sau alte organisme ab

directorul in procesul decizional.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii ope
Prezenta procedura operationald

de fundamentare, elaborare, avizar
9 —2020.
activitatilor din s@ptdrnana dedicatd programului national
020, documentatia necesarad derularii activitatilor,

rationale

judetul Giurgiu.

se aplica in toate unitati

e a programului national

ilitate in actiuni de auditare si/sau control; sprijina

le de invatamant preuniversitar din
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale
Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:
a) Legislatie primara

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
Regulamentul-cadru de organizare si funcfionare a unitatilor de invagamant preuniversitar din
Romania, aprobat prin Ordinul M.EN.C.S. nr. 5079/31 108.2016, cu modificarile si completarile
ulterioare

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitégilor publice

b) Legislatie secundara

Legea nr_ 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005, privind asigurarea calitatii educatiet,

> HG nr. 21/18.01.2007 pentru aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie
a unitatilor de invatamant preuniversitar, privind aprobarea Standardelor de autorizare de
functionare provizorie a unitatilor de invatamant preuniversitar, precum si a Standardelor de
acreditare si de evaluare periodica a untatilor de Invatdmant preuniversitar

>~ H.G. nr. 1534/25.11.2008 privind aprobarea standardelor de referintd si aindicatorilor de
performantd pentru evaluarea §i asigurarea calitatii in invatamantul preuniversitar

ordinul ministrului Educatiei Nationale nr. 3.191/2019, privind structura anului scolar 2019-
2020

¢) Alte documente legislative:

Ordinul M.E.N. nr. 3393/28.02.2017 cu privire la aprobarea programelor scolare pentru
[nvatamantul gimnazial,

0.M.E.N.C.§. nr. 5034/29.08.2016 - anexa cu privire Metodologie de organizare a Programului
national ,,Scoala altfel",

Ordinul nr. 5233/2008 privind aprobarea Curriculumului pentru educatia timpurie a copiilor cu
virsta cuprinsa intre 6/7 ani,

Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.ENN. si alte
ministere, cu referire la activitatea procedurala.
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7. Definitii ale termenilor

Nr. [Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste

crt. termenul respectiv

1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care

operationala irebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor

de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului

respectiv.
2. Editie a unei proceduri |[Forma initiald sau actualizata,dupa caz,a unei
proceduri
operationale, aprobata si difuzata. J
3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare

sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4. Programul national Programul national ,,$coala altfel” are o durati de 5 zile
"Scoala altfel" consecutive lucritoare in timpul anului scolar si poate fi
derulat in perioada 7 octombrie 2019 - 29 mai 2020, pe
baza unei planificari ce ramane la decizia scolilor..
Intervalul aferent Programului national ,Scoala altfel", nu
coincide cu perioada lucrrilor scrise semestriale (tezelor).
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!Nfr. Abrevierea Termenul abreviat
crt
1 P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. , Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. h. Arhivare
7. v./Ah. Evidentd/Arhivare
8. DESCRIEREA procedurii operationale

I. Dispozitii generale

Art 1. Prezenta procedura stabileste modalitatea de realizare a indrumdrii, coordonarii si
monitorizarii activitatilor planificate de catre fiecare unitate de invatamant de stat si particular,
pentru perioada programului national ,,Scoala altfel", in anul scolar 2019— 2020, in judetul Giurgiu.
Art. 2. Programul national ,Scoala altfel" in anul scolar 2019 - 2020 va fi dedicat activitatilor
educative extracurriculare i extragcolare. in aceasta saptamana nu se vor organiza cursuri conform
orarului specific fiecarei unitati de invatamant, programul national ,,Scoala altfel" desfasurandu-se,
in conformitate cu un orar special.

Art. 3. in programul national ,.Scoala altfel", elaborat si organizat de fiecare unitate de invatdmant,
vor fi inclusi toti copiii, prescolarii/elevii si toate cadrele didactice din unitatea de invatgmant.

Il. Coordonarea, organizarea si desfagurarea activititii de monitorizare

Art. 4. Planificarea activitatii de coordonare, organizare si monitorizare la nivelul Inspectoratului
Scolar al J udetului Giurgiu se realizeaza de catre compartimentul educatie permanenta.

Art. 5. Obiectivul activitdtii de coordonare este acela de respectare in fiecare unitate scolard a
prevederilor legale, pentru acesta fiecare unitate scolard va dispune prin decizie Comisia
responsabild pentru organizarea, monitorizarea si evaluarea programului ,Scoala altfel”
(director, director adjunct, consiliierul educativ, coordonator de proiecte si programe educative
scolare §i extragcolare, responsabilul CEAC);
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Art. 6. Activititile desfasurate de catre Comisia responsabild pentru organizarea, monitorizarea $i
evaluarea programului nagionala ,Scoala altfel", din fiecare unitate de invatamant, sunt urmétoarele:

A. Planificarea si aprobarea programului. Se vor avea in vedere urmatoarele aspecte:

1. Pentru elaborarea programului de activitati, se vor solicita propuneri parintilor, in cadrul
sedintelor cu parinii, elevilor, la orele de consiliere, i cadrelor didactice, in cadrul sedintelor
comisiilor metodice. Dupa colectarea propunerilor se vor desfasura dezbateri in colectivele de elevi,
in consiliul elevilor, in consiliul profesoral si in comitetul reprezentativ al parintilor, in vederea
adoptarii programului agreat de majoritatea elevilor si a cadrelor didactice.

2. Modalitatea de selectie a activitatilor propuse se decide la nivelul unitatilor de invatamant si
presupune implicarea, in egala masurd, a elevilor, a cadrelor didactice, a parintilor, astfel incat
proiectele si activitatile selectate sd corespundd obiectivelor educationale specifice comunitatii
scolare, fiind un rezultat al optiunilor acesteia.

3. Tipurile de activitati care se organizeaza in saptamana mentionati, durata acestora, modalitatile
de organizare $i responsabilitatile, se stabilesc in consiliul profesoral si s aproba de cétre consiliul
de administratie al unitatii de invatamant.

4. Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extrascolare din unitatea de
. Invitimant centralizeaza propunerile agreate, in vederea includerii acestora in+tcalendarul
activitatilor educative ale unitatii de Invatamant, ca domeniu distinct: programul natie.ﬁal.,,Scoala
altfel". : o

5 Conducerea unititii de Invatamant va asigura popularizarea programului national ,,Scoala
altfel" la nivel local, pentru crearea unui impact pozitiv al activitatilor organizate, atat in unitatea de
invitdmant, cit si in comunitate.

B. Verificarea continutului si organizarii programului. Se vor avea in vedere upihétoarele
aspecte: L

1. Se recomanda elaborarea unor proiecte la nivelul grupelor de prescolari/claselor, al grupurilor de
clase sau al unitatii de invatdmant, care i urmareascd §i si permitd realizarea unor objective
educationale prin activitati care, in programul normal din perioada cursurilor, nu s¢ pot derula.

2 Proiectele se pot organiza si in parteneriat cu alte unitati de Invatamant, cu organizatii
neguvernamentale, cu palatul si cluburile copiilor, cluburile sportive scolare, cu directiile de tineret
si sport, taberele scolare, cu institutii culturale si stiintifice (institute de cercetari, facultati etc.), cu
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politia, jandarmeria, inspectoratul pentru situatii de urgenta directia de sanatate publica, agentiile
pentru protectia mediului etc.

3. Atit elevii, cit si cadrele didactice vor alege activitatile la care doresc sa participe, din lista celor
propuse. De asemenea, se va avea in vedere posibilitatea implicarii parintilor care doresc acest lucru,
precum §i a altar parteneri.

4. Fiecare activitate la care participa copiii prescolari/elevi trebuie sa fie coordonatd de un numar
corespunzitor de cadre didactice. Indiferent de tipurile de activitati organizate, conducerea unitatii de
invatimant si cadrele didactice vor lua toate masurile pentru asigurarea supravegherii copiilor
prescolari/elevilor si a securitatii acestora.

- Tipurile de activitati care pot fi organizate in cadrul programului ,,Scoala altfel" pot include, fara
a se limita la acestea:
Activitati culturale;
Activititi tehnico-stiintifice;
Activitati sportive;
Activititi de educate pentru cetdtenie democratici, pentru promovarea valorilor umanitare (inclusiv
voluntariat, caritate, implicare activa in societate, responsabilitate sociala, relatii i comunicare
etc.);
Activitati de educatie pentru sanatate si stil de viatd sanatos (inclusiv referitoare la dependenta de
calculator, siguranta pe internet ete.)s
Activitati de educatie ecologica si de protectie a mediului (inclusiv colectare selectivd, economisirea
energiei, energie alternativa etc.);

Activitati de educatie rutierd, PSI, educatie pentru reactii corecte in situatii de urgenta etc.
- Aceste activitati se vor organiza sub diferite forme, ca de exemplu:

ateliere de teatru, dans, muzica, arte plastice, educate media si cinematograficé;
competitii organizate la nivelul scolii, al grupurilor de scoli, al localitatii sau al judetului;
mese rotunde, dezbateri;

activitati de voluntariat sau de interes comunitar;

campanii antitutun/antialcool/antipoluare/de prevenire a delincventei juvenile/de prevenire a
traficului de persoane etc.;

proiecte comunitare, de responsabilitate sociala;
schimburi de experienta;
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vizite de studii;
parteneriate educationale si tematice la nivel de unitati de invitamant, pe plan intern si international,
pentru dezvoltarea aptitudinilor pentru lucrul in echipd si in proiecte.

C) Monitorizarea si evaluarea programului. Se vor avea in vedere urmitoarele aspecte:

1. Activitatile vor fi organizate in fiecare zi lucritoare a saptimanii mentionate, acoperind cel putin

numarul de ore prevazut in orarul obisnuit al scolii atat pentru elevi, cat si pentru cadrele didactice.
2. Dupi aprobarea de catre Consiliul de administrate, programul adoptat devine obligatoriu atat
pentru elevi, cat si pentru cadrele didactice.
3. Elevii au obligatia de a participa la activititile pentru care s-au inscris, absentele fiind
inregistrate in catalog, la rubrica ,Purtare".
4. Activitatile aprobate se vor mentiona in condica de prezenta a cadrelor didactice si vor fi
monitorizate de conducerea unitatii de invatamant. Directorul unitatii de invilirnant, coordonatorul
de proiecte §i programe educative scolare si extragcolare si responsabilul comisiei pentru evaluarea
si asigurarea calitatii, vor monitoriza si vor evalua activitatile din pro gramul national ,,Scoala altfel".
5. Dupa incheierea programului national, profesorii diriginti vor preda comisiei de
monitorizare proiectele activitdtilor si materialele rezultate in urma desfasurarii acestuia (
portofolii, pliante, fotografii, etc.), precum si prezenta elevilor.
6. Dupi incheierea programului national, in fiecare unitate de invatimant, primul consiliu
profesoral va analiza calitatea activitatilor organizate, rezultatele educationale ale acestora, precum
si modalitatile de ameliorare a planificarii si organizirii programului ,.Scoala altfel". La activitatea
de analiza in cadrul consiliului profesoral vor participa si reprezentanti ai elevilor si parintilor, care
vor prezenta puncte de vedere asupra activitatilor derulate in program.
7. Directorul unitatii de invatdmant va prezenta un raport de monitorizare a calitdtii activitatilor

planificate.

Art. 7. Responsabilitatea pentru [naintarea catre ISJ Giurgiu a Raportului de monitorizare a calitétii
activitatilor planificate, revine directorului unitatii de invatdmant.

Art. 8. Responsabilitatea pentru organizarea, monitorizarea activitatilor organizate de unitatile de
invatamant in cadrul programului national ,,Scoala altfel", revine compartimentului educatie
permanenta si activitati extrascolare, prin intocmirea unui grafic de monitorizare, in functie de
activititile propuse de catre unititile de invatdamant si prin acoperirea tuturor sectoarelor judetului.
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Art. 9. Activitatile aprobate in cadrul acestui program au caracter obligatoriu pentru tofi elevii si
cadrele didactice ale unittii de invatamant si trebuie s se desfasoare minimum trei zile in unitatea
de invitarnant.

Art. 10. Inspectorii scolari, delegati pentru monitorizarea activitatilor organizate de catre unitatile
de invatimant in cadrul programului national ,,Scoala altfel", vor verifica urmatoarele aspecte:
_Lista propunerilor de activitati centralizate de coordonatorul de proiecte si proiecte educative
scolare si extragcolare, la nivelul unitatii de invatdmant;

_Documente ale procesului decizional privind programul unititii de invatimant pentru perioada
,.Scoala altfel" (procese verbale incheiate in urma Consiliului profesoral, consultarilor cu Comitetul
reprezentativ al parintilor, Consiliul Scolar al elevilor, Consiliului de Administratie etc.);

—Misuri organizatorice pentru cuprinderea tuturor elevilor si prescolarilor in activitatile propuse;
Masuri de monitorizare a activitatilor la nivelul unitatii de invatamant;

Verificarea prezentei elevilor la activitati conform opliunii elevilor;

Verificarea prezentei cadrelor didactice la activitati;

_Verificarea concordantei dintre activitatile mentionate in condica de prezenta a cadrelor didactice
si activitatile organizate in scoala.

II1. Dispozifii finale

Art. 11. Consilierea permanentd a unititilor de invatamant in stabilirea activitatilor
extracurriculare si extragcolare, ce pot fi derulate in cadrul Programului national ,,Scoala altfel",
revine inspectorului de educatie permanenta si activitati extragcolare, din cadrul Inspectoratului
Scolar al Judetului Giurgiu.

Art . 12. Prezenta procedurd va fi revizuita conform registrului riscurilor, completat in urma
analizarii activitatilor desfasurate in Programul national ,,Scoala altfel" la nivelul unitatilor de
invatamant din judetul Giurgiu
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1. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

ﬁ Compartimentul (postul) / actiunea
crt.  |(operatiunea)
1 11 141 v \4
0 2 3 4 S
1 Inspector de specialitate E.
2 [nspector scolar general adjunct V.
3. [nspector scolar general A.
4. Unitati de invatamant Ap.
5. Secretar Ah.
6. Secretar Ev./Ah.J
2. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumire Elaborato Aproba Difuzare
anexa anexi r
Loc Perioadi Alte
Nr. : :
arhivare arhivare elemente
exem-
plare
0 1 2 3 4 S 6 7 8
1 Model Consilier Director 1 Unitate Unitate de Decembrie -
planificare educativ scolard / invatimant 2020
activitati ISJ/
comunitate
locald
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Anexal (model planificare activitati)

Unitatea de invatamant

Programul activititilor din Propramul National ,,SCOALA ALTFEL" 2019 — 2020

Nr. Clasa Luni
crt.

Marti

Miercuri Joi

Vineri

Profesori responsabili




